学校社科处关于教育部项目的结题程序与要求

一、通讯鉴定结项项目要求如下：
第一步：推荐五位鉴定专家（非课题组成员，正高职称，全部为校外专家，鉴定函社科处出具），请先将《推荐专家名单》电子版发联系人审核。填写《通讯鉴定专家意见表（个人）》前三行表头部分信息后的电子版发联系人。
第二步：装订项目成果7套（封面格式见附件，编写目录,放在封面后面。2套提交，可署名；5套鉴定，匿名）、签字盖章齐全《首都师范大学哲学社会科学类意识形态审核意见表》原件一份交联系人。
A.最终成果为论文的，论文可复印(需复印封面、版权页、目录和正文)，装订成册。

B.最终成果为著作和论文的，书稿在前，论文附后(需复印封面、版权页、目录和正文)，装订成册。

C.最终成果为研究咨询报告和论文的，研究咨询报告在前，采纳证明紧跟其后，论文放在最后(复印封面、版权页、目录和正文)装订成册。

D.最终成果为著作的，将书稿装订成册。
第三步：系统中填写《终结报告书》。登陆教育部系统（网址：https://www.sinoss.net/，点击右上角项目中后期管理）上填写。填好后，通知联系人审核,待学校审核通过后再下载打印2份原件,签章齐全后交联系人。
A.系统中经费决算部分请对照《申请评审书》中的经费预算，根据财务系统中的经费支出明细归类填写，若支出与预算不一致，则需要退回超支经费。经费支出明细说明参见《教育部人文社会科学研究项目管理办法》（2015年之前立项的项目）或者《高等学校哲学社会科学繁荣计划专项资金管理办法》（2016年之后立项的项目）中经费部分的内容，以免归类有误。请从财务系统中导出项目经费明细账（若自己无法从财务系统中导出，请联系财务处核算科办理）发联系人审核确认。
B．系统中填写的成果名称、课题组成员信息必须与《通讯鉴定专家意见表（个人）》中的信息完全一致。
第四步：社科处组织完成通讯鉴定，回收专家鉴定意见表。（鉴定分数和具体意见由专家填写，每位专家各填一份鉴定意见表，意见可机打，签字必须手签）
二、 符合免予鉴定结项项目报送下列结项材料，相关要求同上：
1.签章齐全的《终结报告书》原件2份；

2.项目成果2套。采纳证明必须有1份原件；
3.签章齐全的《首都师范大学哲学社会科学类意识形态审核意见表》原件一份。
三、重要事项变更需报送下列材料：

1.重要事项变更需在教育部系统（网址https://www.sinoss.net/，点击右上角项目中后期管理）填写。填好后，请通知联系人进行审核。              
特别说明：研究咨询报告类成果，必须有实际应用部门的采纳证明（注明采纳内容及价值），落款处加盖实际应用部门的一级公章。在此基础上，如符合相应免鉴定条件的，可以申请免予鉴定结项。如果采纳证明不符合免鉴定条件的，需按通讯鉴定方式结项。
联系人：刘丁鑫  68907106  
附件：

1. 教育部人文社会科学研究项目成果装订封面格式
2. 教育部人文社会科学研究项目管理办法
3. 高等学校哲学社会科学繁荣计划专项资金管理办法

4. 教育部人文社会科学研究一般项目成果鉴定和结项有关规定  
5. 教育部人文社会科学研究一般项目结项材料审核要点
6. 通讯鉴定推荐专家名单表

7. 通讯鉴定专家意见表（个人）
8. 首都师范大学哲学社会科学类意识形态审核意见表                      
